生物医药研究院门禁卡使用说明

1、 生物医药研究院门禁卡是进、出生物医药研究院相应研究平台的凭证，凭卡可在相应授予开放权限的研究平台进行科学研究。
2、 门禁卡主要授予给在研究院进行科学研究的教师、研究生以及进行毕业设计达一年以上的本科生。进行学生科研的本科生原则上不授予门禁卡的使用权限，需在相应指导老师指导下从事科学研究。
3、 研究所的安全工作贯彻“安全第一、预防为主、综合治理”的方针，坚持“谁主管，谁负责；谁使用，谁负责”的原则。各研究平台要确定各个实验室房间的安全责任人，履行实验室安全工作职责。
4、 需办卡人员请携带自己的校园卡前来办理门禁；门禁卡仅限本人使用，不得转借他人。
5、 不得在门禁卡上随意涂写，使用者可将姓名写在标签纸上贴在卡上。
6、 持门禁卡进入实验平台要及时关门，不得利用其他物品挡住门禁。违规者撤销门禁卡使用权限，造成安全损失的将追究相应责任。
7、 门禁卡遗失要及时联系门禁管理人员进行处理，未及时上报而出现的安全问题后果自负。校外人员办理的临时门禁卡因门禁卡遗失或损坏而申请补办新卡的，需支付20元工本费并预交新卡的50元押金。
8、 [bookmark: _GoBack]学生毕业前必需办理退卡手续，各学生导师切实做好管理责任。
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